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I compiti del preposto nella scuola

Nella scuola, il preposto si colloca in una posizione di supremazia gerarchica nei confronti
degli altri lavoratori, svolgendo anche funzioni di controllo e sorveglianza. Lavora a
stretto contatto con gli insegnati e il personale ATA e ne coordina i vari compiti assicurando
l’osservanza delle direttive scolastiche, controllando che l’attività didattica venga svolta
conformemente alle norme di sicurezza e alle regole di prudenza ed igiene, riferendo al
Dirigente Scolastico (DS) ed al SPP tutte le anomalie e deficienze riscontrate nell’ambiente
scolastico.

In definitiva, il preposto coopera con il Dirigente Scolastico e con il SPP, al fine di attivare 
tutte le procedure necessarie per garantire la sicurezza di tutti coloro che orbitano all’interno 
della scuola. Gli adempimenti e le responsabilità variano in base ai compiti e alle mansioni 
svolte dal singolo (docente, non docente). In ogni caso il preposto si attiva per ridurre al 
minimo i rischi imprevisti, vigilando sugli obblighi di prevenzione e sulla corretta 
esecuzione delle attività secondo le procedure disposte nel Documento di Valutazione 
dei Rischi (Dvr). 
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I compiti del preposto nella scuola

Il preposto, relativamente al proprio campo di competenza, deve: vigilare, al fine che i
singoli lavoratori o studenti adempiano ai loro obblighi di legge, nonché alle disposizioni
della scuola in materia di salute e sicurezza sul lavoro. In caso di inadempienza e
persistenza delle inosservanze, deve tempestivamente informare il D.S.; verificare che
solo i lavoratori autorizzati o che abbiano ricevuto adeguata formazione, accedano alla
zone soggette a rischio o compiano lavori; in situazioni di emergenza, deve fare in modo
che siano osservate le misure di sicurezza e in caso di pericolo, grave e immediato,
deve coordinare gli insegnati e gli studenti, affinché abbandonino la scuola, o si
allontanino nell’immediato dalle zone pericolose; astenersi dal riprendere le lezioni in
situazioni in cui persiste un pericolo grave ed immediato (salvo eccezioni debitamente
motivate); segnalare al D.S. e al SPP ogni situazione di pericolo di cui venga a
conoscenza, sulla base della formazione ricevuta; tenersi informato, formato ed
aggiornato.
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Come individuare il preposto nella scuola?
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Il Docente: Preposto
Tra i banchi, nei corridoi, nel cortile e «fuori della scuola»
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I principali rischi nella scuola
Rischi più ricorrenti
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I principali rischi nella scuola
Spazi comuni

12



I principali rischi nella scuola
Richi nell’uso di scale
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I principali rischi nella scuola
Illuminazione
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I principali rischi nella scuola
Biblioteca
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I principali rischi nella scuola
Microclima
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I principali rischi nella scuola
Lavori di ufficio: deposito, archivio, magazzino
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I principali rischi nella scuola
La palestra
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I principali rischi nella scuola
Corretto utilizzo del computer
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I principali rischi nella scuola
Corretto utilizzo del computer
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I principali rischi nella scuola
Laboratori didattici
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I principali rischi nella scuola
Laboratorio di meccanica
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I principali rischi nella scuola
Laboratorio di fisica
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Norme antincendio
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Norme antincendio
Nozioni fondamentali
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Norme antincendio
Attrezzature antincendio: estintori e naspi antincendio
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Emergenza ed evacuazione
Ruolo del Preposto

RUOLO DEL PREPOSTO ALLA DIFFUSIONE DELL’ORDINE DI EVACUAZIONE

In caso di emergenza

Esegue l’ordine di evacuazione utilizzando i segnali acustici: prima serie di suoni 

intermittenti (segnale di pericolo); secondo suono prolungato (evacuazione dall’edificio). In 

caso di interruzione della corrente elettrica l’ordine viene dato a voce dai collaboratori ai 

piani/zone.

RUOLO DEL PREPOSTO AL CONTROLLO OPERAZIONI EVACUAZIONE

In caso di emergenza

Presiede alle procedure di evacuazione accertandosi che vengano utilizzate le vie di fuga 

prescritte ed in particolare le scale antincendio ove presenti. Il ruolo è svolto da ciascun 

collaboratore scolastico presente al piano/zona al momento dell’evento.
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Emergenza ed evacuazione
Ruolo del Preposto

RUOLO DEL PREPOSTO AL CONTROLLO VIE D’USCITA (APERTURA 

PORTE/CANCELLI)

In caso di emergenza indirizza e garantisce un facile scorrimento dai punti di raccolta alla 

viabilità esterna. 
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Emergenza ed evacuazione
Definizioni
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Emergenza ed evacuazione
Le procedure
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Emergenza ed evacuazione
Segnale di allarme
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Emergenza ed evacuazione
Vie di fuga: uscite di sicurezza, scale e corridoi
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Emergenza ed evacuazione
Esercitazione di evacuazione
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Emergenza ed evacuazione
Punto di raccolta
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Segnaletica e cartellonistica
Cartelli antincendio

35



Segnaletica e cartellonistica
Cartelli di sicurezza
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Segnaletica e cartellonistica
Divieti
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Segnaletica e cartellonistica
Cartelli di prescrizione
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Segnaletica e cartellonistica
Cartelli di avvertimento
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