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Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CAMPANIA
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO TITO LIVIO
LARGO FERRANDINA A CHIAIA 3 - 80121 NAPOLI (NA)

Tel. 081400485  Fax. 081400485  - Codice Fiscale: 80033420631 Codice Meccanografico: NAMM04900V
E-mail namm04900v@istruzione.it
Prot. n. 2774                                                                                                 Napoli, 29/09/2021

Al
Direttore S.G.A. della Scuola 


Statale Secondaria di Primo Grado


“Tito Livio” di Napoli


agli
Addetti alle Pulizie della Scuola Secondaria


di Primo Grado “Tito Livio” di Napoli

Oggetto:
regolamento del servizio di pulizia dei locali scolastici in uso alla Scuola Secondaria di Primo Grado “Tito Livio” di Napoli – Integrazione.
Documento integrativo al regolamento del servizio di pulizia dei locali scolastici in uso alla Scuola Secondaria di Primo Grado “Tito Livio” di Napoli.

Per meglio dare attuazione al disposto di cui al paragrafo “Cura degli ambienti” del “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 2021/2022”, la scrivente Dirigente Scolastica dell’Istituzione emarginata, in accordo con il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione, al fine di migliorare le operazioni per rimuovere lo sporco e la carica batterica dagli ambienti didattici, di supporto e di servizio, integra il Cronoprogramma già in essere presso la ns. Scuola con le operazioni quindicinali da eseguire in tutti gli ambienti con l’utilizzo di un “Generatore di Ozono”, la cui procedura operativa è rilevabile nella scheda di seguito allegata con la sigla D10. 

In particolare:

Funzionigramma

	Attività
	Soggetto responsabile
	Soggetto collaboratore
	Soggetto informato

	Approvvigionamento materiale 
	Dirigente scolastico 
Direttore s.g.a.
	Collaboratori scolastici
	R.L.S.

	Pianificazione programma di pulizia
	Direttore s.g.a.
	Collaboratori scolastici
	Dirigente scolastico
R.L.S.

	Preparazione materiale 
	Collaboratori scolastici
	Direttore s.g.a.
	Dirigente scolastico
R.L.S.

	Diluizione detergenti, disinfettanti 
	Collaboratori scolastici
	Direttore s.g.a.
	Dirigente scolastico
R.L.S.

	Esecuzione pulizia 
	Collaboratori scolastici
	Direttore s.g.a.
	Dirigente scolastico
R.L.S.

	Smaltimento rifiuti
	Collaboratori scolastici
	Direttore s.g.a.
	Dirigente scolastico
R.L.S.

	Riordino materiale 
	Collaboratori scolastici
	Direttore s.g.a.
	Dirigente scolastico
R.L.S.

	Controllo e verifica 
	Dirigente scolastico 
Direttore s.g.a.
	Collaboratori scolastici
	R.L.S.

	E’ bene ricordare e precisare che nell’attività di preparazione, diluizione detergenti e disinfettanti non bisogna mai utilizzare recipienti e contenitori di altro genere ma deve essere eseguita direttamente nelle attrezzature e negli utensili da impiegare durante le fasi di pulizia.


Cronoprogramma

Ufficio 
	Punto di intervento
	Detersione
	Sanificazione
(detersione + disinfezione)

	
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura

	Ferramenta porta e finestra; maniglie/pomi armadio, cassetti e terminale termico; presa di comando veneziana/avvolgibile
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Attrezzatura informatica, macchina da ufficio, telefono
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Interruttore, pulsante
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Sedia
	Giornaliera
	I06
	Bisettimanale
	D06

	Scrivania
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Schermo parafiato
	Giornaliera
	I07
	Settimanale
	D07

	Cestino portarifiuti
	Giornaliera
	I01
	Quindicinale
	D01

	Davanzale
	Giornaliera
	I02
	Quindicinale
	D02

	Pavimento e battiscopa
	Giornaliera
	I02
	Mensile
	D02

	Porta
	Giornaliera
	I05
	Mensile
	D05

	Finestra
	Giornaliera
	I04
	Mensile
	D04

	Veneziana/avvolgibile
	Giornaliera
	I04
	Mensile
	D04

	Armadio, scaffale
	Giornaliera
	I05
	Mensile
	D05

	Terminale termico
	Giornaliera
	I04
	Mensile
	D04

	Corpi illuminanti
	Mensile
	I09
	Trimestrale
	D09

	Ambiente
	
	
	Quindicinale
	D10


Aula

	Punto di intervento
	Detersione
	Sanificazione
(detersione + disinfezione)

	
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura

	Ferramenta porta e finestra; maniglie/pomi armadio, cassetti e terminale termico; presa di comando veneziana/avvolgibile
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Attrezzatura informatica (LIM e notebook)
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Interruttore, pulsante
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Cattedra
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Sedia docente
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Lavagna in ardesia
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Banco (ipotesi di assegnazione fissa ad alunno)
	Giornaliera
	I05
	Quindicinale
	D05

	Sedia (ipotesi di assegnazione fissa ad alunno)
	Giornaliera
	I05
	Quindicinale
	D05

	Cestino portarifiuti
	Giornaliera
	I01
	Quindicinale
	D01

	Davanzale
	Giornaliera
	I02
	Quindicinale
	D02

	Pavimento e battiscopa
	Giornaliera
	I02
	Mensile
	D02

	Porta
	Giornaliera
	I05
	Mensile
	D05

	Finestra
	Giornaliera
	I04
	Mensile
	D04

	Veneziana/avvolgibile
	Giornaliera
	I04
	Mensile
	D04

	Armadio (se presente)
	Giornaliera
	I05
	Mensile
	D05

	Terminale termico
	Giornaliera
	I04
	Mensile
	D04

	Corpi illuminanti
	Mensile
	I09
	Trimestrale
	D09

	Ambiente
	
	
	Quindicinale
	D10


Laboratorio ad uso promiscuo

	Punto di intervento
	Detersione
	Sanificazione
(detersione + disinfezione)

	
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura

	Postazione di lavoro
	Ad ogni cambio di classe
	I05
	Ad ogni cambio di classe
	D05

	Sedia
	Ad ogni cambio di classe
	I06
	Ad ogni cambio di classe
	D06

	Attrezzatura di laboratorio
	Ad ogni cambio di classe
	I07
	Ad ogni cambio di classe
	D07

	Ferramenta porta e finestra; maniglie/pomi armadio, cassetti e terminale termico; presa di comando veneziana/avvolgibile
	Ad ogni cambio di classe
	I07
	Ad ogni cambio di classe
	D07

	Interruttore, pulsante
	Ad ogni cambio di classe
	I07
	Ad ogni cambio di classe
	D07

	Cestino portarifiuti
	Giornaliera
	I01
	Settimanale
	D01

	Pavimento e battiscopa
	Giornaliera
	I02
	Settimanale
	D02

	Porta
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Finestra
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Davanzale
	Giornaliera
	I02
	Settimanale
	D02

	Veneziana/avvolgibile
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Armadio
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Terminale termico
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Corpi illuminanti
	Mensile
	I09
	Mensile
	D09

	Ambiente
	
	
	Quindicinale
	D10


Palestra

	Punto di intervento
	Detersione
	Sanificazione
(detersione + disinfezione)

	
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura

	Attrezzatura ginnica
	Ad ogni cambio di classe
	I07
	Ad ogni cambio di classe
	D07

	Cattedra
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Sedia docente
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Ferramenta porta e finestra
	Ad ogni cambio di classe
	I07
	Ad ogni cambio di classe
	D07

	Interruttore, pulsante
	Ad ogni cambio di classe
	I07
	Ad ogni cambio di classe
	D07

	Cestino portarifiuti
	Giornaliera
	I01
	Quindicinale
	D01

	Pavimento e battiscopa
	Giornaliera
	I03
	Settimanale
	D03

	Porta
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Finestra
	Mensile
	I04
	Mensile
	D04

	Davanzale
	Mensile
	I02
	Mensile
	D02

	Aerotermi
	Mensile
	I04
	Mensile
	D04

	Corpi illuminanti
	Mensile
	I09
	Mensile
	D09

	Ambiente
	
	
	Quindicinale
	D10


Area comune

	Punto di intervento
	Detersione
	Sanificazione
(detersione + disinfezione)

	
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura

	Ferramenta porta e finestra; maniglie/pomi armadio, cassetti e terminale termico; presa di comando veneziana/avvolgibile
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Interruttore, pulsante
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Passamano
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Scrivania collaboratore scolastico
	Giornaliera
	I05
	Quindicinale
	D05

	Sedia collaboratore scolastico
	Giornaliera
	I05
	Quindicinale
	D05

	Cestino portarifiuti
	Giornaliera
	I01
	Settimanale
	D01

	Pavimento, scale e battiscopa
	Giornaliera
	I02
	Settimanale
	D02

	Porta
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Finestra
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Davanzale
	Giornaliera
	I02
	Settimanale
	D02

	Veneziana/avvolgibile
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Armadio/scaffale
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Terminale termico
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Corpi illuminanti
	Mensile
	I09
	Mensile
	D09

	Ambiente
	
	
	Quindicinale
	D10


Servizi igienici e spogliatoio

	Punto di intervento
	Detersione
	Sanificazione
(detersione + disinfezione)

	
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura

	Ferramenta porta 
	2 volte al giorno
	I07
	2 volte al giorno
	D07

	Pulsanti scarico w.c.
	2 volte al giorno
	I07
	2 volte al giorno
	D07

	Rubinetteria
	2 volte al giorno
	I07
	2 volte al giorno
	D07

	Interruttore, pulsante
	2 volte al giorno
	I07
	2 volte al giorno
	D07

	Lavabo, vaso, orinatoio, beverino
	2 volte al giorno
	I08
	2 volte al giorno
	D08

	Cestino portarifiuti
	Giornaliera
	I01
	Settimanale
	D01

	Rivestimento
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Pavimento e battiscopa
	Giornaliera
	I02
	Settimanale
	D02

	Porta
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Finestra
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Davanzale
	Giornaliera
	I02
	Settimanale
	D02

	Ferramenta finestra; pomo e terminale termico; 
	Giornaliera
	I07
	Settimanale
	D07

	Terminale termico
	Giornaliera
	I04
	Settimanale
	D04

	Corpi illuminanti
	Mensile
	I09
	Mensile
	D09

	Ambiente
	
	
	Quindicinale
	D10


Ascensore

	Punto di intervento
	Detersione
	Sanificazione
(detersione + disinfezione)

	
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura
	Frequenza trattamento
	Codice scheda procedura

	Pulsantiera
	Giornaliera
	I07
	Giornaliera
	D07

	Pavimento e pareti
	Giornaliera
	I02
	Settimanale
	D02

	Porta
	Giornaliera
	I05
	Settimanale
	D05

	Corpi illuminanti
	Giornaliera
	I09
	Settimanale
	D09


Segue scheda operativa D10

	Tipo di intervento
	Generatore di ozono in ambiente generico
	Scheda n°
	D10

	
	[image: image2.jpg]Indicator





	
	

	Tipo di prodotto/attrezzo
	Dosaggio

	Generatore di Ozono
	Il generatore di ozono deve essere utilizzato in ogni ambiente per circa 15 minuti (tempo determinato in base alla quadratura ed al volume del locale da trattare. Tale durata sarà di 30 minuti solo per il locale palestra. Il generatore di ozono, garantisce una sanificazione e una disinfezione radicale di un ambiente e deve essere utilizzato con molta cura ed attenzione.  

	D.p.i.
	Attrezzatura

	· Scarpe antinfortunistiche

· Camice monouso

· Mascherina FFP2 monouso

· Guanti in nitrile monouso
	· Generatore di Ozono


	Procedura
	· Controllare che l’attrezzatura sia in ordine

	
	· Controllare che la componentistica elettrica sia integra e non presenti rotture e/o abrasioni

	
	· Indossare i dpi indicati nella scheda di sicurezza

	
	· L’ozono (O3) è un gas instabile a bassa densità, incolore, ed a temperatura normale è un forte agente ossidante. Per queste sue caratteristiche è in grado di ossidare molti composti organici e pesticidi in anidride carbonica, acqua ed altri composti innocui. L’ozono inattiva i virus ed elimina batteri, spore, fungine, muffe, germi e parassiti che non sono visibili ad occhio nudo ma insidiano gli ambienti in cui viviamo. Essendo un gas più pesante dell’aria penetra facilmente nelle cavità dove si annidano insetti e roditori rendendo il loro ambiente inospitale. Saturando un ambiente con l’ozono si eliminano anche acari, pulci, zecche, pidocchi, tarme, zanzare ed altri insetti che possono trovarsi negli ambienti in cui viviamo. L’ozono si stabilizza trasformandosi in ossigeno, per questo non è inquinante, non danneggia materiali e tessuti e per questo è un ottimo sanificante. 

· Il trattamento deve essere eseguito a porte e finestre chiuse. Pertanto una volta attivata la macchina bisogna abbandonare il locale. Essendo un gas instabile l’ozono non è un gas trasportabile ma è necessario produrlo sul luogo da sanificare. Durante la produzione di ozono non devono essere presenti uomini. L’ ozono ha un odore fastidioso e viene percepito dall’olfatto umano quando è presente nell’ aria;

· Ad ultimazione del ciclo bisogna aprire porta e finestre per aerare il locale.

	
	· Al termine dell’utilizzo le attrezzature vanno riposte in appositi spazi chiusi, lontani da bambini;

	
	· Togliere i dpi utilizzati nelle operazioni di disinfezione e cestinarli nell’apposito contenitore

	
	· Lavarsi accuratamente le mani al termine delle operazioni di disinfezione, anche se tali operazioni sono state eseguite con guanti

	Automonitoraggio
	· Verifica a campione

· In caso di anomalia ripetere la fase di disinfezione

	Punti critici
	· La miscela di ossigeno e ozono è infiammabile e può creare esplosioni, quando si esegue una disinfezione assicurarsi che non ci siano fonti di innesco (braci, fiamme, resistenze elettriche) 

· L’ozono è molto aggressivo per gli acciai non inossidabili, gomme e Nylon, l’uso continuativo potrebbe danneggiarli superficialmente. Per tale motivo scegliere con attenzione il punto di sistemazione della macchina, poggiandola su di una sedia in legno al centro del locale da trattare 

· Rispettare i tempi di azione del disinfettante, in quanto un tempo inferiore riduce l’azione disinfettante, mentre tempi più lunghi non aumentano l'attività di disinfezione

	Misure di sicurezza
	· Segnalare con apposita segnaletica, il divieto di accesso al locale a persone non autorizzate durante il trattamento

· Tenere le attrezzature fuori dalla portata dei bambini


IL DIRIGENTE SCOLASTICO
       Prof.ssa Elena Fucci 
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